HINTS & TIPS 


Zo doe je dat… 


Gebruikersaccountbeheer 
zonder zwart scherm 


Gebruik je Vista, dan vraagt het gebruikersaccountbeheer (of UAC) regelmatig toestemming om een bepaalde ope- 
ratie te mogen uitvoeren. Het scherm is echter eerst een aantal seconden volledig zwart, en dat is vervelend. Je 
kan dit oplossen door op Starr te klikken, regedit in te tikken en op zoek te gaan naar de sleutel HKEY _ LOCAL _ MA- 
CHINE, SOFTWARE, Mrcrosorrt, Winpows, CurRENTVERsIoN, Pourcies, System. Dubbelklik vervolgens op PromptONSecureDesktop 
en wijzig de waarde onder WAArpeGEGEVENS van 1 naar 0. Klik op OK en sluit de registereditor af. 


WORD 


A Haal afbeeldingen uit een Afbeeldingen opslaan 


a Word-document. 


Bes: mA 
G- de Microsoft » Sjablonen » hd $ ij Zoeken Rad 
LJ Organiseren v Saa Beeld” E 
Favoriete koppelingen Naam ns Gewijzigdop Type Grootte Labels 
k Sjablonen mart 
OFFICE 2007 E Documenten geiensindcnd 
Je SmartArt Graphics 
W kb Ik S 1 B} Recentelijk gewijzigd 
er a ne e TE Video's 
t b 4 k BB Muziek 
oegang ge rul en E Afbeeldingen 
Meer » 
In elk Office 2007-programma vind je naast de ronde Office- 
knop linksboven de werkbalk Snelle toegang terug. Die bevat Mappen is 
standaard drie snelkoppelingen: een document opslaan, wijzi- Bestandsnaam: | bestandsnaam = 
gingen ongedaan maken en operaties herhalen. Het leuke is Opstaan als: (leknaaina an 
dat je die werkbalk helemaal naar je hand kan zetten, RI ap A (ai tan 
het pijltje rechts van de werkbalk en kies een functie die je 
wil toevoegen, bijvoorbeeld Nieuw, OPENEN, E-MAIL, SNEL AFDRUKKEN Miniaturen opslaan Paginatitel | — | 
of ArprukvoorBeeLD. Klik op MEER oPDRACHTEN om nog andere func- 
ties toe te voegen, zoals PAGINA-INSTELLING, LETTERTYPE Of PLAKKEN 
spec1aaL. De werkbalk Snelle toegang blijft steeds staan, ookals hanne nd | 


je in het lint een ander tabblad kiest. 


SCEE». 


Sla een Word-document op als webpagina om er de afbeeldingen uit te halen. 


Krijg je soms Word-documenten met daarin afbeeldingen die je graag apart zou 
opslaan? Om ze met de best mogelijke kwaliteit op te slaan, ga je als volgt te werk: 
open het Word-bestand en kies BEsTAND, OPSLAAN ALs, WeBPAaiNA. In Word 2007 klik je 
op de Office-knop en kies je OpsLaAN ALs, ANDERE INDELINGEN. Naast Opslaan ALs selecteer 
je Wegraaina. Sluit daarna Word af. Er is nu een nieuwe map aangemaakt: bestands- 
naam_bestanden. Dubbelklik erop, en je vindt netjes alle afbeeldingen terug. De 
overige bestanden mag je verwijderen. 


E & \Calibri(Hoofdtekst -l11 + |A Al 


(B Z U-sex, x Aarl®- 


Plakken 5 
De werkbalk ed: 
Snelle toegang 
vind je naast de 
Office-knop. 


Klembord ms 
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€ & iTunes Library Updater 


1 Cleaning mode 
U Clean files on fixed drives only (ie HDD) 


DJ Synchroclean 


Met iTunes Library Updater voeg je snel muziekbestanden 
toe aan iTunes. 


ITUNES 
Sneller mp3 tjes 
importeren 


Gebruik je iTunes om je muziekbibliotheek te beheren? 
Dan weet je dat het lastig is om manueel mappen met 
mp3'tjes toe te voegen. Met het gratis programmaatje 
iTunes Library Updater kan het een stukje makkelijker. 
Download het op http://itlu.ownz.ch, pak het uit en instal- 
leer het door op setur.exe te dubbelklikken. Vervolgens 
dubbelklik je op iTLU (GUI) om het programma te star- 
ten. Nu kan je meerdere mappen in één keer toevoegen 
door op de knop naast Locations te klikken. Vink daarna 
alle zes de opties onder Oprrons aan en kies vervolgens 
Start. Met de knop Save prorite kan je een snelkoppeling 
naar deze instellingen op je bureaublad plaatsen, zodat 
het toevoegen van bestanden in de toekomst vliegens- 
vlug gaat. 


Geavanceerde opties NE 
Instellingen voor indexeren | Bestandstypen | 


Filterbeschrijving 


Plain Text filter 

Null filter 

Filter voor bestandseigenschappen 
HTML filter 

Filter voor bestandseigenschappen 
HTML filter 

HTML filter 

HTML filter 

HTML filter 

HTML filter 


ISEEN EEE E 


Hoe moet dit bestand worden geïndexeerd? 
@ Alleen eigenschappen indexeren 
>) Eigenschappen en inhoud van het bestand indexeren 


Nieuwe extensie toevoegen 


Cox) (amen ) 


A 
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WINDOWS & OFFICE 
Installatieproblemen oplossen 


Krijg je bij het opstarten van een Office-programma steeds eerst de Windows 
Installer te zien? Dan is er iets misgegaan bij het installeren of bijwerken van 
een programma. Met de gratis Windows Installer Cleanup van Microsoft kan 
je de meeste problemen oplossen. Ga naar http://support.microsoft.com/kb/290301 
en klik op HET HULPPROGRAMMA WinDows INSTALLER CLEANUP NU DOWNLOADEN. Installeer 
het programma en voer het uit. Tip: gebruik je Vista, klik er dan op met de 
rechtermuisknop en kies Aus ADMINISTRATOR UITVOEREN. Selecteer vervolgens de 
programma’s die problemen opleveren en klik op Remove. Het is wel mogelijk 
dat je die programma’s daarna opnieuw moet installeren. 


F 
Zel Windows Installer Clean Up * 


Continuing further will make permanent changes to your system. You may 
need to reinstall some or all applications on your system that used the 
Windows Installer technology to be installed. If you do not want to 
proceed, please press the ‘Exit button now. Choosing 'Remove' will make 
the permanent changes. 


Installed Products: 


(All Users) Adobe Anchor Service CS4 [2.0] 

(All Users) Adobe CSI CS4 [1] 

(All Users) Adobe Dreamweaver CS54 [10.0] 

(All Users) Adobe Reader 8.1.0 - Nederlands [8.1.0] 
(All Users) Adobe Search for Help [1.0] 

(All Users) Adobe Service Manager Extension [1.0] 
(All Users) Adobe Setup [2.0] 

(All Users) Adobe Update Manager CS54 [6.0.0) 

(All Users) AirPort [5.1.0.14) 

(All Users) Apple Mobile Device Support [2.1.1.13} 
(All Users) Apple Software Update [2.1.1.116) 

(All Users) Bonjour [1.0.105) 

(All Users) Camtasia Studio 5 [5.1.0] 


Select All | Clear Al | 


Problemen met installatieprogramma'’s worden opgelost met de Windows 
Installer Cleanup. 


Beter en efficiënter zoeken 


Windows Vista bevat een uitstekende en razendsnelle zoekfunctie, 
die gebaseerd is op het indexeren van bestanden. Maar standaard 
worden er heel wat bestanden geïndexeerd die je waarschijnlijk 
nooit wil doorzoeken. Dat vertraagt alles een beetje, maar je kan 
gelukkig zelf kiezen welke bestandtypes niet geïndexeerd moeten 
worden. Klik op de Start-knop, kies het ConFIGuRATIESCHERM en kies 
Opties VOOR INDEXEREN. Klik daarna op GEAVANCEERD en op DoorGAan. 
Daarna selecteer je het tabblad BestAnpstypen, waar je het vinkje kan 
verwijderen voor elk bestandstype dat niet geïndexeerd moet wor- 
den. 


Laat Windows bepaalde 
bestanden niet indexeren. 
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(4 Bepaal zelf welke pagina’s 
Nd moeten worden. 


Voorbeeldvenster 
in Verkenner 


Wil je net als in Outlook een voorbeeld- of previewvenster OFFICE 2003 & 2007 
in de Windows Verkenner, om bijvoorbeeld foto's of docu- 

menten te bekijken zonder ze te moeten openen? Dat is Bepaalde pagina 5 afdrukken 
mogelijk. Open daarvoor de Verkenner en klik op ORGANISEREN. 

Kies InpeLine en klik daarna op VooreeLpvenster. Klik je nu één Heeft een document meerdere pagina’s, dan is het vaak niet nodig om ze alle- 
keer op een foto, dan krijg je die rechtstreeks in de Verken- maal af te drukken. In Office kan je makkelijk aangeven welke pagina’s je wil 
ner te zien. afdrukken. Klik op Arprukken en kies Pacina's onder Arprukgereik. Tik nu de pagina’s 
in die je wil afdrukken, bijvoorbeeld 2-4 om pagina’s 2 tot en met 4 te printen 
of 2;8;11 om enkel pagina’s 2, 8 en 11 af te drukken. Je kan beide ook combi- 
neren, bijvoorbeeld 2;4-7 om pagina’s 2 en 4 tot en met 7 af te drukken. 


WINDOWS XP/VISTA 
Automatische snelkoppelingen 
voor geheugensticks 


Steek je een usb-geheugenstick in je pc, dan moet je zelf de Verkenner openen 
en de schijfletter zoeken voor je toegang hebt tot je bestanden. Het gratis pro- 
grammaatje Desk Drive http://blue- 


Desk Drive 
Desk Drive onionsoftware.com/deskdrive.aspx 
Het voorbeeldvenster in Vista. Verse 171 maakt daar komaf mee. Na de in- 
merrie ang stallatie verschijnt er automatisch 


Alle rechten voorbehouden 


pnionsoftware com/deskdrive aspx 


een snelkoppeling op het bureau- 
blad, zodra je een geheugenstick, 


Inschakelen an: 
|] Verberg taakbalkpictogram : « 
EXCEL ien Deenen Ee of dvd in je computer steekt. 
erde TI Wimalseer ale vensters et als op een Mac. 
ee [T Vaste media WU Toon plaatseffect 
Vandaag zijn we. jen 
ED RAM TT] Open Windows Verkenner 
Werk je in een Excel-rekenblad en moet je de datum van vandaag PA 
invoegen? In plaats van op je kalender te kijken, kan je ook Ei 


Met Desk Drive krijg je automatisch 
snelkoppelingen op het bureaublad 
te zien. 


gewoon =nu() in een lege cel intikken. Je krijgt meteen datum 
en tijdstip te zien. Makkelijker kan haast niet! 


INTERNET EXPLORER 
e e id id 

Spelling niet Je eigen titelbalk 

Wil je Internet Explorer een persoonlijke ‘touch’ geven, dan kan je de blauwe titelbalk een 
meer controleren eigen titel geven. Klik op Start, ga naar regedit en ga vervolgens naar HKEY _ CURRENT _ 
Standaard controleert Firefox je spelling USER, Sorrware, Microsorr, INTERNET ExpLorer, Main. Klik op BEwERKEN, Nieuw, TEKENREEKSWAARDE en tik 
tijdens het typen, ook in het Nederlands. Winpow Tire in. Dubbelklik er nu op en tik een zinnetje in, bijvoorbeeld Clickx, meer plezier 
Wil je dat niet, klik dan op Extra, Opries en aan het klavier. Klik op OK en sluit de registereditor af. Sluit alle Internet Explorer-vensters 
kies GEAVANCEERD. Ga naar het tabblad Auce- en start Internet Explorer daarna opnieuw op. En voila, je eigen titel! 
MEEN en doe onder Navieeren het vinkje weg 
voor MIJN SPELLING CONTROLEREN TIJDENS HET TY- & Google - Clickx - meer plezier aan het klavier! 


pen. Klik op OK. 


G © Bd “d http://www.google.be/ Voeg een persoonlijke titel 


toe aan Internet Explorer. 
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WINDOWS 


Gebruik je de DeL-toets om een bestand te verwijderen, 
of klik je er met de rechtermuisknop op en kies je 
VERWIJDEREN? Beide manieren hebben als resultaat dat 
het bestand naar de Prullenbak wordt verplaatst. Wil 
je een bestand in één keer verwijderen, hou dan de 
Suirr-toets ingedrukt terwijl je op Der drukt of Verwiv- 
DEREN kiest. 


EXCEL 
Puntjes aan 
cellen toevoegen 


Wil je een lange rij puntjes plaatsen in een cel, net 
zoals in een inhoudsopgave van een boek? Dat kan, en 
je hoeft het niet manueel te doen. Selecteer de cellen 
waarin je de puntjes wil hebben en vraag de CELEIGEN- 
SCHAPPEN op (via de rechtermuisknop). Klik op Aangepast 
onder GeraL, Categorie en tik onder Type @*. in. Klik op 
OK om het resultaat te bekijken. 


Brussel 

1 Stad Inwoners 

2 (Brussel B emsmeszernen 1018804 
_3 Antwerpen 461496 
4 Gent... 233120 
5 \Charleroi……… … 201300 
BENLuk 187086 
BA Brugge. 117224 
Namen... 107178 
B Bergen.……………..…….…. 91221 
10 Leuven 6 90706 
11 (Mechelen. …… … … 78268 
EN Aalst. 77360 


Automatisch ‘puntjes’ toevoegen aan Excel. 


FLASH 


Menu Start aanpassen nn. 


Bepaal hoe koppelingen, pictogrammen en menu's werken en in het menu 
Start worden weergegeven. 
Bl Configuratiescherm 
D Als koppeling weergeven 
@ Als menu weergeven 
D Dit onderdeel niet weergeven 
Contextmenu's en Slepen-en-neerzetten inschakelen 
De opdracht Uitvoeren weergever 
} Documenten 
@ Als koppeling weergeven 
D Als menu weergeven 
) Dit onderdeel niet weergeven 
v| Grote pictogrammen gebruiken 
lan ut 


Grootte van menu Start 
Aantal recente programma's dat moet worden weergegeven: 


Standaardinstellingen gebruiken ] 
In menu Start weergeven 
[7] Internetkoppeling: Internet Explorer 


[J|E-mailkoppeling: (Microsoft Office Outlook 


INTERNET 

Picasa als screensaver 
Beheer je je foto's met Picasa? Dan kan je er makkelijk erg leuke 
screensavers mee maken. Selecteer eerst de foto’s en klik daarna 
TOEVOEGEN AAN, SCREENSAVER. Ga daarna naar de map Screensaver onder 
Albums. Kies nu Extra en daarna ScREENSAVER CONFIGUREREN. Klik eventu- 
eel op INSTELLINGEN en daarna op VoorseeLp om de screensaver in actie 
te zien. Klaar? Klik op OK. 


Instellingen Adobe Flash Player 


Flash beter configureren Privacy @ 


s.ytimg.com toegang verlenen tot uw 


Bekijk je soms filmpjes in Flash, bijvoorbeeld op YouTube? Zorg camera en microfoon? 
er dan voor dat Flash optimaal is ingesteld. Klik met de rech- 


termuisknop op een actief filmpje en kies INsTELLINGEN. Zorg O @ Toestaan © Ge Weigeren 
ervoor dat HARDWAREVERSNELLING INSCHAKELEN is aangevinkt. Nog L] Onthoud Gesvanceerd.| Ook Flash heeft 


meer instellingen wijzigen kan via het tweede tabblad en de - el Dr rd @ [Sluiten | een beperkt 


knop GEAVANCEERD. 


aantal instelbare 
opties. 
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